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INVITATION & LOGIN

Lorsque l’événement est lancé, les fournisseurs reçoivent un courriel d’invitation contenant un lien unique vers l’événement,
ce qui amène le fournisseur directement à l’événement.



INVITATION & LOGIN

Pour assurer la sécurité de l’information, il est nécessaire que les fournisseurs se connectent. Le courriel d’invitation contient
un lien vers une page où les fournisseurs peuvent configurer le mot de passe, ainsi qu’un lien vers la page de connexion du
fournisseur. Une fois connectés, les fournisseurs sont amenés à l a page de démarrage avec une liste de tous les événements
auxquels ils sont invités. Lorsque vous cliquez sur un lien d'événement, vous pouvez voir les détails de cet appel d'offres.



INVITATION & LOGIN



INFORMATION D'ÉVÉNEMENT

La première page que les fournisseurs voient dans l’événement, la page Informations sur l’événement, 
contient des informations générales sur l’événement. Un compte à rebours en haut à droite indique 
l’heure de fermeture.

En haut, les fournisseurs voient à nouveau le message d’invitation et la notification de tout changement 
apporté à l’événement en cours qui affecte également les fournisseurs. Les fournisseurs peuvent indiquer 
leur intention de participer directement à partir de l’e-mail d’invitation, ou ici dans la page Informations sur 
l’événement.

Les fournisseurs doivent accepter toutes les conditions générales afin d’avoir accès à la page suivante où 
les réponses sont soumises. Si une condition ne peut pas être acceptée, le fournisseur clique sur

« Non » et donne une brève explication dans le champ de commentaire obligatoire. Ce n’est qu’une fois
que le fournisseur a accepté toutes les conditions générales et les a soumises en cliquant sur Envoyer au 
propriétaire de l’événement au bas de la section que le bouton Entrer la réponse devient actif.

Notez que bien qu’un « non » puisse être changé en « oui », une acceptation est contraignante, c’est-à-
dire qu’il n’est pas possible de changer un « oui » une fois qu’il est soumis.



INFORMATION D'ÉVÉNEMENT



LA PAGE DE MONRÉPONSES - ATTACHEMENT

Selon les événements, les fournisseurs peuvent être tenus d’examiner et de remplir certains documents, c’est ici qu’ils peuvent télécharger et
télécharger ces documents en pièce jointe;

Les informations obligatoires sont signalées par un astérisque rouge. Si elle n’est pas remplie, le fournisseur recevra un message d’erreur

lors de la soumission et la réponse n’est pas acceptée;
Les fournisseurs peuvent cliquer sur le lien Fichier dans la partie Votre réponse à droite pour rechercher le fichier dans la section Pièce jointe. Le
fichier est soumis une fois qu’il est sélectionné. Pour le supprimer, le fournisseur place le marqueur sur la pièce jointe et clique sur l’icône de
suppression rouge. Plusieurs fichiers peuvent être joints un par un ou sous forme d’archive zip.

Dans certaines demandes de propositions, la feuille de
soumission fait partie des documents à télécharger,
dans d’autres cas, la feuille de soumission peut se
trouver dans la section Articles et lots;

Après avoir soumis les soumissions dans la section
des réponses, les fournisseurs peuvent mettre à jour
leurs réponses jusqu’à la fin de l’événement.



LA PAGE DE MES RÉPONSES - FORMULAIRES

Dans certaines demandes de propositions, les fournisseurs peuvent être tenus de répondre à certains questionnaires, ils peuvent répondre aux questions en ligne
dans la section Formulaires. S’il y a plusieurs questionnaires, le fournisseur peut utiliser les flèches Masquer/Développer dans la marge de droite pour
faciliter la vue d’ensemble. Le fournisseur peut exporter le questionnaire dans Excel pour remplir la réponse et la télécharger une fois remplie.



LA PAGE DE MESRÉPONSES – ITÈMS ET LOTS

Des spécifications supplémentaires peuvent être

requises ;

Pour plusieurs articles, il peut être plus facile d’entrer
les prix et les spécifications hors ligne dans un
formulaire Excel et de soumettre les offres en gros.
Les fournisseurs téléchargent le formulaire d’offre en
cliquant sur le bouton Exporter vers Excel au bas de la
page. Les articles/services ainsi que les questionnaires 
sont inclus dans le dossier, les informations 
obligatoires sont marquées d’un « Y ». Notez que le
nom du fichier avec est réimporté doit être exactement
le même que celui du fichier téléchargé d’origine. Un
reçu vert indique une importation réussie, et les
réponses peuvent être consultées en ligne avant la 
soumission.



LA PAGE DE MES RÉPONSES – SOUMISSION

Lorsque tous les renseignements requis dans les trois sections sont remplis, le fournisseur clique sur
《Soumettre les réponses》en bas de la page Mes réponses;
Si les informations obligatoires ne sont pas complètes, le fournisseur recevra un message d’erreur lors de la soumission, et

aucune réponse n’est envoyée ;

Les fournisseurs peuvent mettre à jour leurs offres autant de fois que nécessaire jusqu’à la clôture de l’événement .



COMMUNICATION

Les fournisseurs peuvent communiquer avec l’équipe d’approvisionnement d’Agropur par le centre de
messages en bas à gauche. Selon l’événement, les fournisseurs peuvent également être autorisés à envoyer
des pièces jointes via le centre de messagerie.

Les questions des fournisseurs sont liées à l’équipe de l’événement et le fournisseur recevra une notification par e-
mail lorsqu’une réponse est affichée. La réponse est également affichée dans le centre de messages du
fournisseur, tout comme les mises à jour possibles des informations sur l’événement (également affichées dans la
boîte de notification tout en haut de la page Informations sur l’événement du fournisseur).

Agropur peut publier des commentaires sur les questions reçues et des clarifications supplémentaires par
le centre de messagerie.




